EKONOMICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

PRIKAZ REKTORA (. 5/2011 K REALIZACII INTERNEJ SMERNICE C. 8/2011

O ZAVERE CNYCH A HABILITA CNYCH PRACACH

V sulade so § 51 ods. 3, 8§ 63, ods. 7 — 13 a @86 3, pism. b) zakonra 131/2002 Z. z.

o vysokych Skolach ao zmene a doplneni niektorgakonov v zneni neskorSichi’dlej len
»Zzakon") vydavam tento prikaz, ktorym

[1]

[2]

ukladam

vSetkym zodpovednym zamestnancom Ekonomickej univeity v Bratislave (d’alej len
»EU Vv Bratislave"):

a) zabezpeit vSetky prace spojené so spracovanim, zberom avaofra zaverénych
(bakalarskych, diplomovych a dizettgich) a habilitéanych prac poth internej smernice
¢.8/2011 zavermych a habilitanych pracach dalej len ,smernica®) a pda tohto
prikazu a jeho priloh.

Na (el realizacie bodu 1, pism. a) splnorgem:

aa) veducich prac, resp. Skofive zaverénych prac uzavries autorom licegnd zmluvu
0 pouziti zaverénej prace dalej len ,licertna zmluva®) medzi autorom a SR zastupenou EU
v Bratislave pre &ely centralneho spristipvania zaverych prac a osobitnu licéna
zmluvu o pouziti diela dalej len ,osobitna licetnd zmluva“) medzi autorom aEU
v Bratislave pre &ely spristupovania diela na webovom sidle EU v Bratislave,

ab) dekanov fakult alebo riadiev prislusnych pracovisk pri habiliaych pracach
uzavrig s autorom liceénd zmluvu o pouziti habilitanej prace medzi autorom a SR
zastupenou EU v Bratislave pretely centralneho spristipvania habilitanych prac
a osobitnu licetnt zmluvu medzi autorom a EU v Bratislave péely spristugiovania diela
na webovom sidle EU v Bratislave.

vSetkym veducim prac, resp. SkolitBom; pri_habilita énych pracach dekanovi prislusnej
fakulty alebo riaditePovi prisluSného pracoviska

a) informova’ autorov oich povinnosti pdd smernice ¢. 8/2011 o zavetmych
a habilita&nych pracach a pdd tohto prikazu ato s dostabym ¢asovym predstihom
pred splnenim ich povinnosti,

b) uzavrig so Studentom, resp. s ucha@tma o habilit@éné konanie licednd zmluvu
a osobitnu licetnu zmluvu,

c) vyhotovi' posudok k zavetmej praci v Akademickom inforrdaom systémed{alej len
»Systém*) poda ucenych kritérii najneskoér do 7 dni po vlozZeni prdoesystému,

d) vytlacent a podpisant formu posudku odovzdaterminoch av ptie exemplarov
stanovenom prislusnou fakultou na danom Skoliacoqvisku,

e) veducim bakalarskych a diplomovych prac zabéixpspracovanie posudku externého
oponenta danej prace v systéme (ak nebol vyhotowersystéme priamo externym
oponentom),



[3]

f)

¢)

dekanovi prislusnej fakulty zabezp® prostrednictvom prislusného oddelenia danej
fakulty spracovanie posudku externych oponentowert®mych a habilitanych prac
v systéme (ak nebol vyhotoveny v systéme priamerayim oponentom),

predlozt’ spolu s posudkom aj podpisanud liceéd zmluvu o pouziti posudku zavene]
alebo habilitéinej prace ak sa maju posudky k zavaes¢ alebo habiliténej praci
spristupnt.

vSetkym Studentom, ktori budl v danom roku predkladht’ a obhajova’ svoju zaver&nu

pracu a vSetkym uchadz@om o habilitaéné konanie:

a)

b)

uzavri¢ s EU v Bratislave licetmli zmluvu a osobitnt licénd zmluvu o pouZiti
zavereénej alebo habiliténej prace vytvorenu v systéme a predigéipodpisanu veducim
prace, resp. Skolitem (pri zaverénych pracach); dekanom prislusnej fakutly alebo
riadite’lom prislusného pracoviska (pri habititgch pracach) a autorom vo vytémne]
forme v dvoch vyhotoveniach,éoho je jedno vyhotovenie &gné pre autora a jedno pre
nadobudatis;

pri zavergénych pracach ,nahfa svoju zaverénu pracu do systému na portal
https://ais2.euba.sk a to najneskér 2 — 3 tyzdee prvym @om ugenym na prislusnej
fakulte na konanie obhajob zavémgch prac (t. j. najneskodr 2 — 3 tyzdne pred prvym
dinom konania Statnych skuasok na prislusnej fakufieisiuSnom stupni Stidia bezlallu

na formu Studia a dobu trvania Statnych skuSok)ligertainych pracach najneskér 2 — 3
tyzdne pred terminom konania obhajoby zaseeg prace; elektronicka verzia prace musi
byt identicka s vytléenou formou zaveteej prace. Elektronicka verzia zavémej prace
musi by vyhotovena iba vo formate *.pdf, aby bolo moZnéefp ziskd textové
informacie. Dokument nesmie thgskenovanou verziou tlanej podoby zavetaej prace.
Subor musi byozna&eny nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX —rok; YYY

— skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPM, FMV, PHF, UNZ — prvé pismeno mena
autora). V pripade, Ze pouzivany kancelarsky badidbsahuje moznoslozit zaverénu
pracu priamo v *.pdf formate, je mozné stiatirai program PDF Creator stiahhna
stranke http://www.euba.sk/sk/zaverecne-prace/ dnSteova ho do pditaca.

V programe MS Word sa tento program zobrazi dkSia ti&iarei. Nasledne pracuje
ako virtualna tlgiaren, namiesto vytléenia sa vSak dokument prevedie do suboru
s ukenym nazvom v *.pdf forméate.

pri habilitatnych pracach nahfasvoju habiliténd pracu do systému na portal
https://ais2.euba.sk ato to najneskdér 1 mesiaa prBhajobou habilitmej préace;
elektronicka verzia prace musitbydenticka s vytldéenou formou habilitinej prace.
Elektronicka verzia habilitanej prace musi hywyhotovena iba vo formate *.pdf, aby bolo
mozné z nej ziskatextové informacie. Dokument nesmietbgskenovanou verziou
tlacenej podoby zaveteej prace. Subor musi By ozna&eny nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok; YYY — skratkafakulty — NHF, OF, FHI,
FPM, FMV, PHF, UNI; Z — prvé pismeno mena autord)pripade, Ze pouZzivany
kancelarsky balik neobsahuje mozhatozit' zaverénu pracu priamo v *.pdf forméate, je
mozné stiahnt  si program PDF Creator stiahhu na  stranke
http://www.euba.sk/sk/zaverecne-prace/ a nainssééldw do pditaca. V programe MS
Word sa tento program zobrazi ak@lSia tl&iarei. Nasledne pracuje ako virtualna
tlaciaren, namiesto vytléenia sa vSak dokument prevedie do subor&enym nazvom v

* pdf forméte. Autori habilitéanych prac, ktori nie su v pravnomtiahu s EU v Bratislave,
poziadaju o pridelenie identifikaych Udajov pre pristup do systému prostrednictvom
dekanatu prislusnej fakulty CIT EU v Bratislave.



d) dalej predloz:
- analyticky list vytvoreny vloZenim Gdajov do systém

- ak autor oto ziada, potom aj pisomné odbvodnenje/grené v systéme) Ziadaného
predZenia odkladnej lehoty na zverejnenie a spristupneiverénej alebo habilitnej
prace s uvedenim suhlasného vyjadrenia dekanaijmégl fakulty EU v Bratislave (pri
celouniverzitnych Studijnych programoch rektora BABratislave), dolozené pred
uzatvorenim licetnej zmluvy,

- ak autor o to Ziada, potom aj pisomfestné vyhlasenie autora (vytvorené v systéme),
ktorym autor preukazuje vydanie prace alebocpgti v ramci periodickej publikacie
alebo ako neperiodickej publikacie (ak bola zasesealebo habiligna praca takto
vydand),

- ak autor oto Ziada, potom aj Ziadogrytvorenu v systéme) o zastavenie verejného
spristupovania zaverinej alebo habiliténej prace, pripadne jéasti, ktora bola vydana
v ramci periodickej publikacie alebo ako neperitdipublikacia. Ziadaso zastavenie
verejného spristufmvania musi obsahovakrem Gdajov o nazve vysokej Skoly, nazve
prislusnej fakulty, evidemom cisle prace, nazve zavérej prace, type zavefee]
prace, mene, priezvisku a tituloch autora, rokudim®enia prace aj koreSponden
adresu Ziadata, rozsah a dévody zastavenia spristwania.

- ak autor oto Zziada, potom aj vyplnené a podpisagBlasenia autora prace
o nespristupneni diela na webovom sidle EU v Baatis (vytvorené v systéme)
s uvedenim dbévodov, pre ktoré nedava suhlas s takgpristupnenim diela. Autor
moZe odmietntl udelenie licencie na spristupnenie prace prosictecm webového
sidla EU v Bratislave aj bez udania dévodu. Tymtghl&senim nie je dotknuté
spristupnenie diela prostrednictvom centralnehastreg zaverénych, rigoréznych
a habilit&nych prac poth osobitného predpisu.

e) odovzda zaverénu alebo habilittna pracu aj v tiéenej podobe a v elektronickej forme
na neprepisovatem elektronickom no&i (CD, DVD) poda pokynov prislusného
pracoviska a to najneskoér 2 - 3 tyzdne pred prvyionducenym na prislusnej fakulte na
konanie obhajob zaveheych préc (t. j. najneskdr 2 — 3 tyZdne pred pndifmam konania
Statnych skuSok na prislusnej fakulte v prisluSrsiopni Studia bez dhadu na formu
Studia a dobu trvania Statnych skuSok); pri dizesteh pracach najneskér 2 — 3 tyzdne
pred terminom konania obhajoby zaverw prace; pri habilignych pracach spolu so
Ziadogou o habiliténé konanie. Elektronickd verzia prace musit bigenticka
s vytla&enou formou prace; elektronicka verzia prace niysiiba vo formate *.pdf
s nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok, YYY —skratka fakulty —
NHF, OF, FHI, FPM, FMV, PHF, UNI, Z — prvé pismemena autora). CD, resp. DVD
nost musi by ozna&eny nazvom: Priezvisko a meno autora, fakulta, wazadboru
uloZzeného na CD, resp. DVD néisi

[4] vSetkym internym oponentom zaverénych a habilitaénych prac:

a) vyhtovit’ posudky k zavermym a habiliténym pracam v systéme paduenych kritérii
najneskér do 7 dni po vlozeni prace do systému,

! § 63 zakona. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene #néop niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov



[5]

[6]

b)

vytlatenu a podpisant formu posudku odov¥zdaterminoch av piie exemplarov
stanovenom prislusnou fakultou na danom Skoliacoatqvisku, resp. na prislusnom
oddeleni danej fakulty,

ak sa maju posudky k zavénej alebo habiliténe] praci spristuptij potom predloii
spolu s posudkom aj podpisanu lited zmluvu o pouZziti posudku zavenej alebo
habilitatnej prace.

vSetkym veducim pracovisk EU v Bratislave, resp. zpovednym zamestnancom

prislusnych oddeleni fakult:

a)

b)

d)

zabezpéit spristupnenie elektronickej verzie alebo fotokdgmeudku externého oponenta
bakalarskej a diplomovej prace, ktory nebol vytvigrev systéme, veducemu prace
najneskér 3 dni pred prvymndm ukenym na prislusnej fakulte na konanie obhajob
zavereénych prac (t. j. najneskor 3 dni pred prvymodh konania Statnych skusok na
prisludnej fakulte bez ¢adu na formu Studia a dobu trvania Statnych skisok)

zabezpéit odovzdanie jedného exemplara zaveeg prace (bakalarskej, diplomovej,
dizerta&nej) alebo habilitéhej prace v tléenej podobe ajedného exemplara tejto prace
spolu s licednou zmluvou, osobitnou licénou zmluvou, analytickym listom dalSou
pripadnou dokumentéciou pdinternej smernice o zaveéngch a habilitanych pracach

aj v elektronickej forme do SEK do 1 mesiaca odguirseho da ukeného na prislusnej
fakulte na konanie obhajob zavémgch prac (t. j. najneskdér do jedného mesiaca od
posledného ith konania Statnych skuSok na prislusnej fakulteistygsnom stupni Stadia
bez olfadu na formu Stidia) a zabeZpeodovzdanie jedného exemplara hability
prace v tléenej podobe do SEK najneskér do 1 mesiaca pocskdombhajoby habilitane]
prace,

zabezpé&it dodrZzanie ustanoveni § 51 ods. 3, § 63, ods.8/7@ ods. 3, pism. b) zakona
otom, Ze podmienkou pripustenia k obhajobe zd&weje prace alebo UspeSného
absolvovania habilitmého konania je, okrem v zakone vymedzenych prigaoisomny
suhlas Studenta, resp. uchatza habilit&né konanie so zverejnenim a spristupnenim
zavereénej alebo habiliténej prace verejnosti péd § 63 ods. 9 pod dobu jej uchovavania
pod’a § 63 ods. 7 bez naroku na odmenu,

zabezpeéit, aby obhajoba prace bola realizovana az po vykorkamtroly miery
originality v centralnom registri zavemgych, rigor6znych a habilitaych prac ¢alej len
Lregister”) a poskytnuti spatnej informacie z régi miere originality.

vSetkym predsedom komisii pre Statne skusSky a preddom komisii pre habilitaéné

a)

b)

konanie:

zabezpéit, aby obhajoba zavemej alebo habilittnej prace bola realizovana az po
prevzati vysledku o kontrole miery originality egistra. Vysledok kontroly na originalitu
sa spristupni skusobnej komisii, pred ktorou sautaskuje obhajoba zavetee) prace
alebo komisii pre habilitmé konanie, pred ktorou sa usktitoje obhajoba habilitanej
prace. V mimoriadnom pripade absencie vysledkundriate miery originality z registra
komisia postupuje v sulade s rozhodnutim dekarsdugriej fakulty, pri celouniverzitnych
Studijnych programoch v sulade s rozhodnutim rekEd v Bratislave.

v sitinnosti sclenmi komisie rozhodniina zaklade vysledku o kontrole miery originality
prace z registraj praca moze kypredmetom obhajoby,



c) zabezpéit, aby vysledok o kontrole miery originality bol uleny v zapise o Statnej
skuske, resp. v zapise o habilitacii a bol jehtasiou,

d) pri posudzovani miery originality vychadzaz nasledovnych povolenych limitov
prekryvania s inymi pracami:

- pri bakalarskych pracach — 45%
- pri diplomovych pracach — 40%
- pri dizert&nych pracach — 30%

- pri habilitatnych pracach — 25%.

e) v pripade, Ze komisia pre Statne skusky, resp. ganpre habiliténé konanie rozhodne,
Ze kvalifika&tnd praca nembze bypredmetom obhajoby, oznamitito skuténos’
dekanovi prislusnej fakulty, u celouniverzitnychudijnych programoch rektorovi EU
v Bratislave, ktori ufia d'alSi postup.

[7] riaditel’ke Slovenskej ekonomickej kniZnice

a) zabezpeéit dodrziavanie legislativnych opatreni spojenycltisonavanim, spracivanim
a spristupovanim zavernych a habilitanych prac;

b) zabezpéit v uzkej sdinnosti s riadittom Centra informénych technoldgii EU
v Bratislave dodrZiavanie ustanoveni § 63, ods12 z4kona.

[8] riaditelovi Centra informaénych technoldgii

a) zabezpeit vSetky technické predpoklady na realizaciu Vyhjaskinisterstva Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR 233/2011 Z. z.; internej smerni¢e8/2011 o zavetmych
a habilit&nych a tohto prikazu;

b) zabezpéit v Uzkej sdinnosti s riaditékou Slovenskej ekonomickej kniznice dodrziavanie
ustanoveni § 63 ods. 7 — 12 zakona;

c) zabezpeit dosledné dodrzZiavanie a realizaciu 8 3 ods. 7085 2,86 0ds. 1,87 a8 8
Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu asp®&R¢. 233/2011 Z. z.

d) pripravic manual na zabezpenie bezproblémovej realizacie smerni¢e 8/2011
0 zaverénych a habilitanych pracach a tohto prikazu a tento zveteji webovom sidle
EU v Bratislave v termine nadobudnutia icninosti.

a odporucam

[1] veddcim pracovisk

a) navrhnd veducim prac a Skolitem, aby autorom odpotili pre vlastnu potrebu ,nahta
svoju pracu aj na portal https://theses.cz/ a daslgreveri mieru originality eSte pred
»nahratim“ prace do systému, resp. pred odovzdapiravcovi lokalneho uloziska (SEK).



[2] autorom

a) ,nahra™ pracu aj na portal https://theses.cz/ a naslgomeeri’ mieru originality eSte
pred ,nahratim*“ prace do systému, resp. pred adlEvimm spravcovi lokalneho
UloZiska (SEK). Pristupové prava do systému Thesde autor tak, Ze elektronickou
formou (e-mailom), telefonicky alebo osobne pozi&satrum informanych technologii
EU v Bratislave o pridelenie prislusnych  Gdajove ppristup do systému. Theses
Kontaktna e-mailova adresa v CIT je theses@eub&asiktaktnou osobou pre pridelenie
pristupovych prav v CIT je Michaela Nosalov4, tétef#421 2 67295127. Udaje 0
pristupe do systému Theses obdrzi Ziddate telefonickom alebo osobnom kontakte
ihned’, pri elektronickom kontakte najneskér nasledupireicovny da.

Tento prikaz rektora nadobudé&nnog’ diom 1. 11. 2011.

Nadobudnutim &nnosti tohto prikazu sa rusi prikaz rektér2/2010.

V Bratislave @a 27. 10.2011

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rektor



